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	Sigla
	Descrizione
	Emissione 
	Approvazione aggiuntiva
	 Gestione
	Emiss. data
	Rev
	Data rev.
	DIREZIONE
	GESTIONE QUALITÀ
	U.COMMERCIALE
	U.AMMINISTRAZIONE
	U.ACQUISTI
	PROGRAMMAZIONE
	PRODUZIONE
	SVILUPPO SOFTWARE
	INSTALLAZIONE
	MANUTENZIONE
	DNV 

	MdQ
	Manuale della Qualità
	GQ
	DIR
	GQ
	01/06/2008
	00
	01/06/2008
	E
	C
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	C

	IRP
	Indice e Raccolta Procedure Gestionali Sistema Qualità
	GQ
	DIR
	GQ
	01/06/2008
	00
	01/06/2008
	E
	C
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	C

	IRM
	Indice e Raccolta Modelli
	GQ
	DIR
	GQ
	01/06/2008
	00
	01/06/2008
	E
	C
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	C

	OAM
	Organigramma e Mansionario
	GQ
	DIR
	GQ
	01/06/2008
	00
	01/06/2008
	E
	C
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	C

	PdQ
	Politica della Qualità
	DIR
	-
	DIR
	01/06/2008
	00
	01/06/2008
	E
	C
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	E
	C


Distribuzione controllata su supporto = (C): cartaceo (E): elettronico

La Documentazione Controllata è emessa ed approvata su supporto cartaceo e gestisce su supporto elettronico; in particolare:

· L’originale della documentazione è gestito su supporto cartaceo ed è firmato nel frontespizio come previsto in procedura; esso costituisce anche la copia a disposizione dell’ente di certificazione.

· Le “copie controllate” sono gestite tutte su supporto elettronico; RGQ dispone di autorizzazione permanente alla gestione della documentazione che viene resa disponibile in sola lettura a tutti gli enti aziendali ed in particolare a quelli previsti dal presente documento. Qualora per ragioni di praticità si rendesse necessaria la disponibilità di copie cartacee presso alcune aree, queste vengono stampate ed aggiornate in caso di revisione a cura del responsabile di area. Le copie cartacee, diverse dall’originale, si intendono comunque “COPIE NON CONTROLLATE” ed in caso di dubbio è necessario avvalersi della copia originale.

· Le modalità di archiviazione e consultazione su supporto informatico, sono rese note da RGQ, e ritrasmesse ad ogni revisione; le firme per ricevuta sulla comunicazione e/o la stampa del rapporto di trasmissione della posta elettronica interne, costituiscono evidenza dell’avvenuta trasmissione controllata dei documenti.
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