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0. Revisioni

Rev. N. 00 del 01/06/2008: prima emissione.

1. Scopo

Lo scopo della seguente Procedura è quello di definire le modalità attuative ed organizzative per mantenere in perfetta efficienza le macchine ed attrezzature utilizzate nel processo produttivo, mediante una manutenzione periodica programmata, al fine di evitare guasti e situazioni anomale che possono compromettere la continuità e la qualità delle lavorazioni nonché la sicurezza del personale e dell’ambiente.

2. Applicabilità

Si applica a tutte le macchine, aree attrezzature, supporti software il cui funzionamento ha influenza sulla qualità del prodotto erogato e/o sulla sicurezza delle persone e dell’ambiente.
3. Responsabilità

· Responsabile Servizio Prevenzione Protezione (RdSPP)

· Ufficio Tecnico (TEC)

· Responsabile Produzione (PRO)

· Gestione Qualità (GQ)

La responsabilità della corretta applicazione della procedura è affidata a PRO. La verifica di congruità con il D. Lgs 81/08 e la normativa infortunistica e di prevenzione in generale è di pertinenza del RdSPP. Le operazioni esecutive della manutenzione sono di competenza è del manutentore. Le operazioni di verifica sono competenza di RGQ.

4. Documenti applicativi

· PG602/01 Elenco Attrezzature Manutenzione Controllata

· PG602/02 Scheda Manutenzione 

5. Modalità operative

5.1 Individuazione - Immatricolazione

PRO in collaborazione con TEC, individua, le attrezzature (le macchine, gli impianti, il software ..) che necessitano di manutenzione programmata finalizzata a garantire la continuità produttiva, la qualità delle lavorazioni, la sicurezza del lavoro;  assegna una numerazione progressiva con il fine di identificare univocamente la  attrezzatura stessa.

5.2 Compilazione Scheda Manutenzione

PRO, inserisce i dati identificativi delle attrezzature, l’ allocazione e tutte le informazioni necessarie ad identificare le macchine nonché le attività di manutenzione programmate previste, desunte dai manuali di manutenzione o individuate in base all’esperienza sulla scheda di manutenzione relativa.

5.3 Gestione Manutenzione Programmata
PRO periodicamente verifica le schede di manutenzione ed estrae quelle che necessitano di intervento programmato; trasmette tale elenco alle persona  interessata che  procede ad eseguire o a fare eseguire le attività previste.

Il manutentore annota sulla scheda  le operazioni svolte a restituire tali documenti PRO.
5.4 Registrazioni

In caso di interventi condotti esternamente, PRO provvede alle relative annotazioni

5.5. Manutenzione Straordinaria

In caso di guasto, o sostituzioni impreviste di componenti, Produzione esegue le attività necessarie al ripristino della funzionalità e successivamente annota l’intervento associandolo alla macchia interessata.

Ogni attività di manutenzione è riservata al manutentore ed aziende esterne specializzate. L’operatore è tenuto ad effettuare i controlli visivi e di funzionamento, senza comunque intervenire in modo operativo sulle macchine, ma limitandosi ad informare Pro della necessità di manutenzione.

5.6 Valutazioni

RGQ, in seguito a manutenzione straordinaria, o comunque periodicamente, esegue una analisi degli interventi eseguiti e dei risultati ottenuti, stabilendo se apportare modifiche alle attività di manutenzione e/o alla frequenza di conduzione delle medesime.

In caso di modifiche, RGQ esegue le necessarie variazioni sul data base ed annota quanto valutato e stabilito su apposito verbale.

Per la macchine e attrezzature classificate tali ai fini della sicurezza del lavoro, PRO esegue o fa eseguire una valutazione di idoneità all’uso con frequenza annuale e provvede alla sua registrazione sulla scheda di manutenzione.
6. Archiviazioni

Le registrazioni sul data base, i verbali, i moduli compilati dal manutentore e/o da ditte esterne, costituiscono le registrazioni della manutenzione.

Le registrazioni vengono archiviate su supporto informatico per 3 anni. La documentazione cartacea di supporto viene archiviata per almeno un anno, dopodiché può essere alienato. 
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